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  УКРАЇНА

                            поляницька  сільська рада 
 нАДВІРНЯНСЬКОГО РАЙОНУ   івано-франківської області
                              VІІІ- ДемокРатичного скликання

                                                восьма СЕСІЯ 

                                                      РІШЕННЯ
                                                  с.  Поляниця    

Від  24.06.2021           





             № 168-8-2021
 
Про порядок використання службових автомобілів
         З метою   раціонального використання службового автотранспорту ,  керуючись постановою Кабінету Міністрів України від 04 червня 2003 року № 848 «Про впорядкування використання легкових автомобілів бюджетними установами та організаціями», наказом Міністерства транспорту України від 10 лютого 1998 року «Про затвердження Норм витрат палива і мастильних матеріалів на автомобільному транспорті», Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  сільська рада 
ВИРІШИЛА :

1. Затвердити Порядок використання службових автомобілів  Поляницької сільської ради.(додається)
2. Контроль за виконанням рішення покласти на Поляницького сільського  голову  Поляка М.М. , заступника  сільського  голови з питань діяльності виконавчих органів  Маджарина А.М.                    

 

Поляницький сільський  голова                                    Микола ПОЛЯК 

                                                                                            Додаток 1

                                                                                           до рішення 

                                                                                        від 24.06.2021 року

 №168-8-2021
  

Порядок
використання службового  автотранспорту Поляницької  сільської ради 
 

І. Загальні положення.
 

       1.1. Порядок використання службових автомобілів  Поляницької  сільської ради  (далі – Порядок) розроблено на підставі постанови Кабінету Міністрів України від 04 червня 2003 року № 848 «Про впорядкування використання легкових автомобілів бюджетними установами та організаціями», Наказу Міністерства транспорту України від 10 лютого 1998 року «Про затвердження Норм витрат палива і мастильних матеріалів на автомобільному транспорті», з метою раціонального використання службового автотранспорту  економного витрачання бюджетних коштів.

       1.2. Цей Порядок визначає процедуру використання службових автомобілів, які перебувають на балансі  (далі — службові автомобілі), для поїздок, пов'язаних із службовою діяльністю посадових осіб місцевого самоврядування Поляницької  сільської  ради  (далі — посадові особи), підстави використання службових автомобілів у святкові, вихідні дні, у відрядженні.

       1.3. Обслуговування посадових осіб службовими автомобілями та утримання цих автомобілів, здійснюється в межах встановлених лімітів та асигнувань, передбачених у кошторисах.

 

ІІ. Використання службових автомобілів.
 

       2.1. Службовий автотранспорт використовується посадовими особами виключно для цілей, пов’язаних зі службовою діяльністю відповідно до діючих норм законодавства, регулюючих порядок використання службового автотранспорту та цього Порядку.

       2.2. Один з службових автомобілів закріплюється за сільським головою, а у разі його відсутності, за особою, яка виконує його обов’язки. Один з службових автомобілів закріплюється за  старостою  Бистрицького старостинського округу  Поляницької сільської ради .(додаток №1 до рішення)
 Право на керування автомобілем сільської ради має водій, який відноситься до працівників, що здійснюють обслуговування органу місцевого самоврядування, має відповідне посвідчення на право керування транспортним засобом, та медичну довідку відповідного зразка. 
 У разі  відсутності  водія право керування службовим легковим автомобілем мають також сільський голова, секретар сільської ради, та заступник сільського голови  з питань діяльності виконавчих органів  у разі наявності відповідних документів, медичну довідку відповідного зразка та пройшли передрейсовий технічний та медичний огляд..
       2.3. У разі відсутності (відпустка, тимчасова втрата працездатності тощо) посадової особи, за якою закріплений службовий автомобіль, такий автомобіль може використовуватись іншою посадовою особою, згідно розпорядження сільського голови, з правом підпису подорожнього листа.

       2.4. Службовий автомобіль за погодженням посадової особи, яка закріплена за автомобілем може використовуватись працівниками цього виконавчого органу для здійснення службової діяльності.

       2.5. Водіям автомобілів забороняється допускати до управління автомобілем сторонніх осіб, крім осіб, яким розпорядженням  сільського  голови надано право керування конкретним автомобілем.

       2.6. Виїзд на лінію службових автомобілів дозволяється здійснювати лише після обов'язкового проходження передрейсового медичного огляду водіїв та передрейсового технічного огляду транспортних засобів.

       2.7. До управління службовими автомобілями допускається водій після щоденного медичного обстеження, про що ставиться відповідна відмітка в подорожньому листі.

       2.8. Посадова особа та водій, за яким закріплений службовий автомобіль, повинні дотримуватись лімітів на щоденний пробіг, затверджених розпорядженням  сільського  голови. 

  Водії  Поляницької сільської ради  забезпечують якісне автомобільне обслуговування посадових осіб сільської ради, відповідно до закріплення, з дотриманням правил техніки безпеки та охорони праці в процесі експлуатації службового автотранспорту. 

 Водії  Поляницької  сільської ради , відповідно до закріплення та укладених договорів, несуть повну персональну матеріальну відповідальність за: - збереження у належному стані службового автотранспорту та відповідних матеріальних цінностей; - шкоду заподіяну життю, здоров’ю, майну третіх осіб під час експлуатації службового автотранспорту. 
       2.9. Збільшення ліміту на щоденний пробіг допускається за розпорядженням сільського голови.

       2.10. Норми витрат пального на кожен службовий автомобіль розраховуються відповідно до Наказу Міністерства транспорту України № 43 від 10.02.1998 року «Про затвердження Норм витрат палива і мастильних матеріалів на автомобільному транспорті» та затверджуються розпорядженням  сільського  голови.

       2.11. Користування службовими автомобілями у вихідні та святкові дні, а також у разі відрядження за межі  територіальної громади, здійснюються на підставі розпорядження  сільського голови. Якщо поїздки посадової особи, в розпорядження якої надано автомобіль, здійснюються в межах територіальної громади,  розпорядження сільського  голови не потрібно.

       2.12. Документом обліку транспортної роботи автомобіля є подорожній лист , заповнення усіх реквізитів якого є обов’язковим. Виїзд службового автомобіля без подорожнього листа забороняється.

       2.13. Видача подорожніх листів реєструється у спеціальному журналі видачі подорожніх листів (диспетчерському журналі), який ведеться у виконавчому  комітеті.
       2.14. Після кожної поїздки посадова особа, в розпорядження якої надано автомобіль, в подорожньому листі водія підтверджує особистим підписом час закінчення обслуговування та пробіг автомобіля. Оформлені подорожні листи зберігаються  у відділі  бухгалтерського обліку та звітності .
       2.15. Водій, який керує транспортним засобом, зобов'язаний діяти відповідно до Правил дорожнього руху.

      2.16. Про необхідність проведення технічного обслуговування та, при потребі проведення ремонту, заміни вузлів або механізмів транспортного засобу, водій повідомляє  заступника сільського голови з питань діяльності  виконавчих органів , який несе відповідальність за своєчасність технічного обслуговування та ремонту службових автомобілів (за умови належного фінансування проведення названих робіт).

       2.17. Відповідальність за  технічний стан автомобіля, забезпечення його безпечної експлуатації, відповідно до інструкції з експлуатації автомобіля, його чистоту несе водій автомобіля.

       2.18. Розпорядженням  сільського  голови визначається особа відповідальна за оформлення та реєстрацію подорожніх листів, ведення карток обліку роботи службових автомобілів, складання відомостей отримання пального водіями та актів на списання пального, розміщення, реєстрацію та страхування службових автомобілів, страхування водіїв автотранспортних засобів, своєчасне технічне обслуговування та ремонт службових автомобілів, використання паливно-мастильних матеріалів, ведення журналу видачі подорожніх листів (диспетчерського журналу).
       2.19. Списання пального проводиться щомісячно  відділом  бухгалтерського обліку  та звітності у межах норм,  на підставі належним чином оформлених подорожніх листів, карток обліку роботи службових автомобілів, відомостей отримання пального водіями та актів на списання пального.
       2.20. Матеріальні цінності, які слугують для обслуговування автомобіля, видаються водіям автомобілів під розписку про отримання   і знаходяться на їх відповідальному зберіганні.

       2.21. Автомобілі, які перебувають на балансі Поляницької сільської ради ради зберігаються за адресою  участок Вишні  175 , с.Поляниця  Надвірнянського району  та  урочище Климпуші 337  с.Бистриця  Надвірнянського району .

 
ІІІ. Відповідальність за порушення порядку використання службових автомобілів.
       3.1. Відповідальність за недотримання порядку використання службового автотранспорту та перевищення встановлених лімітів несуть посадові особи,  та водії, які його використовували.

       3.2 У випадку порушення встановленого порядку використання службового автомобіля проводиться службове розслідування для виявлення винних осіб.

       3.3. У разі виїзду автомобіля за межі територіальної громади без розпорядження сільського  голови, відповідальність несуть посадова особа та водій, за якими закріплений службовий автомобіль.

       3.4. У випадку дорожньо-транспортної пригоди за участі службового автомобіля, водій цього автомобіля повинен діяти відповідно до Правил дорожнього руху України та негайно повідомити керівника про причини та умови її виникнення.

       3.5. Особа, винна у скоєнні дорожньо-транспортної пригоди при використанні службового автомобіля, несе відповідальність у відповідності до чинного законодавства України. 

  4 . Система технічного обслуговування та ремонту службового автомобільного транспорту 

4.1. Система технічного обслуговування та ремонту включає в себе: - щоденне обслуговування; - щомісячний одноденний технічний огляд; - сезонне технічне обслуговування; - поточний ремонт; - капітальний ремонт. 

4.2. Роботи щодо технічного обслуговування та ремонту здійснюються водієм, який закріплений за службовим автомобільним транспортом, а за необхідності водієм разом із станцією технічного обслуговування. 

4.3. Щоденне обслуговування проводиться після роботи з метою підготовки службового автомобільного транспорту до подальшої експлуатації. Воно передбачає: - перевірку технічного стану; - виконання робіт щодо підтримання належного зовнішнього вигляду; - заправлення експлуатаційними рідинами; - усунення виявлених несправностей; - санітарну обробку. 

4.4. Прибирально-мийні роботи виконуються водієм у разі потреби та обов’язково перед технічним обслуговуванням чи ремонтом. 

4.5. Водії в обов’язковому порядку проводять щомісячний одноденний технічний огляд закріпленого службового автотранспорту у відповідності із затвердженим графіком.

4.6. Щомісячний одноденний технічний огляд повинен включати в себе повернення службового автомобільного транспорту на місце постійної стоянки та проведення комплексу контрольно-діагностичних, кріпильних, регулювальних, мастильних та очищувальних робіт. 

4.7. Технічне обслуговування виконується у планово – обов’язковому порядку, включаючи весь перелік обов’язкових робіт. 

4.8. Сезонне технічне обслуговування службового автомобільного транспорту здійснюється водіями двічі на рік (весною та восени) та включає в себе: заміну шин, та інші профілактичні роботи. 

4.9. Необхідність та черговість проведення поточних або капітальних ремонтів визначається після надання воді,ями письмового клопотання. Перед проведенням ремонтів складається дефектний акт, у якому зазначається несправності які необхідні усунути. 
4.10. Поточний ремонт виконується за потребою, згідно з результатами обстеження технічного стану службового автомобільного транспорту, або за наявності несправностей і призначений для забезпечення відновлення його рейсового стану. До поточного ремонту належить робота, пов’язана з ремонтом агрегатів та одночасною заміною не більш як двох базових агрегатів (крім кузова).

4.11. Капітальний ремонт виконується за потреби згідно з результатами діагностики технічного стану, призначений для продовження строку експлуатації службового автомобільного транспорту і передбачає роботи, пов’язані із заміною кузова або одночасною заміною не менш трьох базових агрегатів. Персональну відповідальність за проведення ремонтних робіт несе водій та відповідна посадова особа, закріплені за службовим автомобільним транспортом. Водій зобов’язаний брати особисту участь у проведенні ремонтних робіт.
Секретар  сільської  ради                                       Христина Васількова 

                                                                               Додаток 1 
                                      До рішення сесії   від 24.06.2021 № 168-8-2021
Про закріплення   службових автомобілів

Поляницької сільської ради  Надвірнянського району  Івано-Франківської області 
	№ п/п
	Прізвище , імя , по батькові  посадової особи  (за ким закріплено автомобіль), посада 
	Прізвище,  імя ,

по батькові 

водія закріпленого за автомобілем 
	Марка автомобіля 
	Примітка 

	1
	Поляницький сільський  голова 

Поляк   Микола Миколайович 
	-
	Renault Duster.
державний номер AT 8767 ET
	

	2
	Староста  Бистрицького  старостинського округу 

Гавюк Ганна  Василівна 
	Хопта  Іван  Олексійович 
	Chevrolet Niva-
2123, державний номер  АТ 4332  АН
	


Секретар  сільської ради                                    Христина Васількова 
