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 УКРАЇНА

ПОЛЯНИЦЬКА СІЛЬСЬКА РАДА

НАДВІРНЯНСЬКОГО РАЙОНУ івано-франківської області
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

                                                  РІШЕННЯ     
від 19.10.2023 р.

      с. Поляниця                                    № 76
Про  внесення змін  до рішення  виконкому 

«Про розподіл обов’язків між  сільським головою,
секретарем сільської ради ,  

заступником сільського голови та 

керуючою справами (секретарем) виконавчого комітету»
від 18.03.2021 №30
  
 З метою  удосконалення та покращення взаємодії  між  посадовими особами  виконавчого комітету Поляницької сільської ради  відповідно до рішення першої  сесії  від 24.11.2020 № 11-1-2020  , керуючись статтями 51-53 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  виконавчий комітет  сільської ради 

ВИРІШИВ:

1. Затвердити в новій  редакції  розділ  IV та  V розподілу  обов’язків між сільським головою, секретарем сільської ради , заступником сільського голови  з питань  діяльності  виконавчих органів та керуючою справами
 ( секретарем) виконавчого комітету згідно з додатком 1.
2. Керуючій справами (секретарю) виконавчого комітету  сільської ради  ради Гринюк Н.М.  довести дане рішення до відома структурних підрозділів Поляницької сільської  ради.
3. Контроль за виконанням рішення покласти на керуючу справами (секретаря) виконавчого комітету  сільської ради  Гринюк Н.М.  
Поляницький сільський голова                                       Микола ПОЛЯК  
                                                    Додаток 1
                                                                   до рішення виконкому 

                                                                             Поляницької  сільської  ради 

                                                                      від_19.10.2023_  № _76__ 

 
Р О З П О Д І Л
обов'язків між сільським    головою, секретарем сільської ради , заступником   сільського голови  з питань діяльності виконавчих органів  та  керуючою справами (секретарем) виконавчого комітету
 
ІV. Заступник сільського голови  з питань діяльності виконавчих органів сільської  ради
 Маджарин Андрій Миколайович 
1. Виконує повноваження передбачені статтею 53 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні", координує роботу секретаря  сільської  ради та керуючої справами (секретаря) виконавчого комітету.

- реалізація повноважень виконавчого комітету у сфері здійснення контролю за   використанням майна  ,що знаходиться у комунальній власності  вирішення питань  щодо використання нежилих приміщень  будинків і споруд ,що належать до комунальної власності ;

-реалізація  повноважень  виконавчого комітету  в сфері   науки, освіти, охорони здоров'я, фізкультури і спорту, туризму, культури та мистецтва,; 
- реалізація повноважень виконавчого комітету   з питань  екологічної безпеки та охорони довкілля,здійснення контролю за дотриманням  природоохоронного законодавства ,використанням та охороною земель  природних ресурсів  загальнодержавного та місцевого значення  , житлово-комунального господарства ,благоустрою ;

- розвитку малого бізнесу і підприємництва торгівлі та побутового обслуговування, організація місцевих ринків ,ярмарків  сприяння розвитку всіх форм торгівлі ;

-організація взаємодії виконавчого комітету з осередками політичних партій та громадських організацій, координує взаємодію з організаціями політичних партій, громадськими об’єднаннями,організаціями  та релігійними конфесіями. 
- організовує надання інформації  для наповнення сайту Поляницької  сільської  ради в межах питань, визначених розподілом обов'язків між сільським  головою, секретарем сільської  ради,  керуючою  справами секретарем виконавчого комітету;
 -вжиття в разі  надзвичайних ситуацій  необхідних заходів  відповідно до закону  щодо забезпечення  державного і  громадського порядку ,життєдіяльності  підприємств ,установ  та організацій ,врятування життя людей , захисту їх здоровя ,збереження  матеріальних цінностей ;

- вжиття заходів  пожежної безпеки та здійснення контролю  за дотриманням   Правил  пожежної безпеки  в адмінприміщеннях  Поляницької сільської ради ;
- погодження  проекту плану  проведення  потенційно небезпечних заходів в умовах присутності  цивільного населення  за участю особового складу Збройних Сил України ,інших військових формувань  та правоохоронних органів , взаємодія з органами військового управління  під час планування і проведення таких заходів ,з  метою  запобігання та недопущення  надзвичайних ситуацій  та ліквідації їх наслідків  відповідно до закону ;
-вжиття необхідних  заходів щодо ліквідації наслідків  надзвичайних ситуацій  відповідно до закону ,інформування  про них населення , залучення в  установленому порядку  до цих робіт  сили підприємств ,установ та організацій, а також а також  організація створення  фонду для ліквідації надзвичайних ситуацій  техногенного та природного характеру;
-забезпечує взаємодію   виконавчого комітету  з підприємствами транспорту ,звязку, енергетики ;

-здійснює розгляд звернень громадян  з питань,що віднесені  до його компетенції  та прийом громадян  з особистих питань  відповідно до затвердженого графіка прийому ;
 - підготовка  та підпис   розпорядчих та фінансових документів  згідно з окремим розпорядженням сільського голови;
- організація матеріально-технічного забезпечення діяльності виконавчого комітету сільської  ради
2. Координує та контролює діяльність:
-        служби у справах дітей;
-         відділ надання соціальних послуг ; 
-         сектору архітектури  та містобудування   
  3. Координує діяльність виконавчого комітету в  сфері   запобігання  та протидії  домашньому насильству  та сприяє діяльності комунальних установ, підприємств, закладів:
-Комунального підприємства    «Поляницякомунсервіс»;

-Комунального підприємства  «Добровільна пожежна дружина в с.Поляниця»

-Комунального підприємства « Спортивний   біатлонний комплекс»                                                                                                                                                    V.  Керуюча справами  (секретар) виконавчого комітету.
Гринюк Наталія Михайлівна 

 
1. Реалізація повноважень виконавчого комітету у сфері  гуманітарної політики,  материнства і дитинства, сім'ї та молоді, соціального захисту неповнолітніх та профілактики правопорушень серед них, соціального захисту населення, в тому числі пільгових категорій , зайнятості населення; 

Реалізує  питання  централізованого тимчасового зберігання архівних документів, нагромаджених у процесі документування службових, трудових або інших правовідносин з юридичними і фізичними особами на території сіл, територіальної громади Поляницької  сільської  ради, та інших архівних документів, що не належать до Національного архівного фонду; 
-забезпечення вимог чинного законодавства щодо розгляду звернень громадян, здійснення контролю за станом цієї роботи; зберігання документів Національного архівного фонду, що мають місцеве значення, і управління архівною справою та діловодством Поляницької  сільської  ради;
- підготовки і внесення у встановленому порядку до відповідних органів виконавчої влади подання про нагородження державними нагородами України;, організації взаємодії між управліннями, відділами, службами та секторами сільської  ради у здійсненні ними повноважень;
- сприяння організації призову громадян на строкову військову та альтернативну (невійськову) службу, а також їх мобілізації, підготовці молоді до служби в Збройних Силах України, організації навчальних (перевірочних) та спеціальних військових зборів; 
-забезпечення доведення до підприємств, установ та організацій незалежно від форм власності, а також населення наказу військового комісара про оголошення мобілізації.
-забезпечує підготовку, розгляд та прийняття рішень виконавчим комітетом селищної ради.

-планує роботу виконавчого комітету, контролює підготовку матеріалів на розгляд засідань виконкому.

-забезпечує своєчасне доведення до структурних підрозділів виконавчого комітету сільської  ради, підприємств, установ та організацій, посадових осіб та громадян рішень виконавчого комітету, організовує контроль за їх виконанням.
-здійснює контроль за  дотриманням  працівниками апарату та виконавчих органів  ради   виконавської та трудової дисципліни.

-координація питань  надання адміністративних послуг.

- за дорученням керівництва  ради представляє сільську раду  в органах  державної влади ,органах місцевого самоврядування ,підприємствах установах  та організаціях .
-організовує та контролює питання ведення діловодства, правової освіти у виконавчих органах сільської  ради. Контролює питання підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації посадових осіб місцевого самоврядування. Вживає заходів для забезпечення дотримання вимог Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”, Регламенту у виконавчому комітеті сільської ради.
- здійснює діяльність з реєстрації  актів  цивільного стану , зберігання та використання бланків свідоцтв  про державну реєстрацію  на території Поляницької  сільської ради, Яблуницького та  Бистрицького старостинського  округів.
- здійснює   складання статистичниної звітності , що стосується діяльності  виконавчого комітету.
-організовує надання інформації  для наповнення сайту Поляницької  сільської  ради в межах питань, визначених розподілом .
2. Координує  діяльність таких структурних підрозділів виконавчого комітету :
-         загальний відділ;
-         відділ «Центр надання адміністративних послуг»
-        сектор з надзвичайних ситуацій, та мобілізаційної роботи .
Координує діяльність виконавчого комітету та сприяє діяльності комунальних установ, підприємств, закладів комунальної власності сільської  ради.  
Керуюча справами ( секретар) виконавчого

 комітету                                                                                 Наталія Гринюк 

 
                                                                                    
 
